PROTOCOLO DE SALIDAS DE CAMPO

La Universidad EAFIT, considera las salidas de campo, locales, regionales, nacionales e
internacionales, como una parte esencial de las distintas dimensiones del quehacer
universitario, tales como aprendizaje; ciencia, tecnologia e innovacion; emprendimiento;
proyeccion social y gestion administrativa.

En este contexto, el presente documento tiene como objetivo definir las orientaciones y dar
a conocer los lineamientos que deberdn seguir profesores, investigadores, personal
administrativo, estudiantes y otros publicos sobre las salidas de campo para que el
desarrollo de estas actividades se dé bajo criterios que velen por la seguridad y mutuo
cuidado de los participantes.

1. Justificacion

Dado que en el devenir institucional se han evidenciado hechos y situaciones que ameritan
dar claridad, articular normatividad interna y atender las particularidades y condiciones de
los distintos tipos de salidas de campo, el Comité de Riesgos establece la pertinencia de
describir las actividades a considerar en la planeacién y ejecucion de estas actividades,
incluida la consideracion de los riesgos; y las practicas y comportamientos necesarios para
procurar las condiciones de seguridad, salud e integridad de los participantes.

2. Definiciones

Con el propdsito de fijar el alcance de algunas expresiones utilizadas en este protocolo se
plantean las siguientes definiciones:

a) Salidade campo: Es toda actividad que se desarrolle por fuera de las instalaciones
de la Universidad con la participacion de estudiantes; profesores; empleados
administrativos; contratistas o invitados, cuyos objetivos sean académicos; de
ciencia, tecnologia e innovacion; de caracter administrativo, de caracter social y
voluntariado y de representacion en ambitos deportivos y culturales. Estas practicas
0 salidas podran ser obligatorias o voluntarias, segun los objetivos y tipo de
actividad.

Ejemplos: salidas de campo para el desarrollo de objetivos de aprendizaje o de
proyectos; internacionales; urbanas; a territorio; de representacion, integracion y
sesiones de trabajo; visitas guiadas a empresas 0 campo abierto; obras civiles; entre
otras.

b) Estudiantes: Para los efectos de este protocolo se considera estudiante de la
Universidad EAFIT a toda persona que se encuentre matriculada en programas de
pregrado y posgrado; educacion continua; Nodo; Idiomas EAFIT y Sislenguas;
Universidad de los Nifios; Saberes de Vida; y de cualquier otro curso que se oferte
por las areas de la Universidad, habilitadas para tal efecto.



c) Profesores y empleados: Son las personas naturales vinculadas a la Universidad
EAFIT, mediante contrato de trabajo.

d) Contratistas: Son las personas naturales vinculadas a la Universidad EAFIT,
mediante contrato de prestacion de servicios.

e) Invitados: Son personas externas distintas a las enunciadas anteriormente sin
vinculo directo con la Universidad, cuya participacion se regula en el numeral 8 del
presente documento.

3. Ambito de aplicacion

Las presentes disposiciones son aplicables a estudiantes, profesores, empleados y
contratistas o invitados que, por razones del quehacer universitario, como aprendizaje;
ciencia, tecnologia e innovacion; emprendimiento; proyeccion social y gestion
administrativa, organicen o participen de alguna salida de campo aprobada por la
Universidad.

Su ambito de aplicacién se limita a las actividades vinculadas con la planeacion y ejecucion
de la salida de campo en las dimensiones del quehacer universitario, lo que significa que
los espacios que no se encuentren incluidos en estas y sean liderados y coordinados
directamente por los participantes, no vinculan a la Universidad y en consecuencia los
participantes seran los responsables de su propio cuidado.

No aplica para salidas que por cuenta propia organicen empleados y estudiantes ni para
las salidas organizadas por los grupos estudiantiles.

4. Autorizacion de la salida de campo

Los responsables de las dependencias aprobaran las salidas de campo que deban
ejecutarse de conformidad con las necesidades institucionales y de acuerdo con el tipo de
salida, asi:

e Salidas de campo académicas: Deberan contar con el aval previo del jefe de
programa o guien haga sus veces.

e Salidas de campo de Ciencia, Tecnologia e Innovacién: Deberan contar con el
aval del jefe de departamento, jefe de proyectos o el lider del proyecto o el
investigador principal, segun corresponda.

e Salidas de campo de caracter administrativo o de representacion en ambitos
deportivos, culturales, social o de voluntariado: Deberan contar con el aval del
director o jefe de departamento o director de &rea en el caso de las dependencias
académicas o quien haga sus veces.

e Salidas de campo de Idiomas: Deberdn contar con el aval previo de los
coordinadores académicos de los programas 0 quien haga sus veces y en el caso
de SISLENGUAS de la jefatura o quien haga sus veces.



5. Responsables
5.1. Responsable de la salida

Hace referencia a la persona (profesor o empleado) que se encarga de la planeacion y
gestion de aspectos generales relacionados con la salida de campo, incluido el tramite de
aprobacién, la asignacién de responsabilidades especificas, la caracterizacion, el
cronograma y la formalizacion de la gestion contractual.

5.2. Responsables especificos

Hace referencia a la persona (profesor o empleado) designada por el responsable de la
salida, que acompanfa la realizacion de actividades especificas en la fase de planeacion o
durante la ejecucion del cronograma previsto para el desarrollo de la salida de campo.

5.3. Deberes de los responsables

a) Informar de manera previa y clara a los participantes de la salida de campo los
objetivos, tiempos, numero de participantes, recorridos, asi como las demas
condiciones relacionadas con la seguridad, las condiciones del lugar y el acceso a
servicios de salud, de manera que tengan una claridad del propdésito de la salida y
consciencia del nivel de riesgo que asumen al participar. En el caso de menores de
edad se debe tener especial cuidado con el informe detallado del estado del riesgo
a sus responsables.

b) Portar el listado de asistentes a la salida de campo en una carpeta que contenga:
copia del documento de identidad, certificado de afiliacion al Sistema de Seguridad
Social en Salud en cualquiera de los regimenes, copia de la ARL cuando sea exigida
por el lugar de destino y copia de la pdliza de seguro estudiantil u otra segun
corresponda.

c) Informar a la instancia que autoriz6 la salida de campo cualquier cambio en la
caracterizaciéon y el cronograma.

d) Enviar por correo electrénico a su jefe inmediato los datos de contacto de las
personas o lideres en el territorio 0 destino con las que tenga comunicacion
permanente.

e) Definir el punto de partida y llegada de la salida de campo y socializarlo con los
participantes. De manera preferente este debera ser desde y hacia las instalaciones
de la Universidad. Los participantes mayores de edad podran llegar directamente al
lugar de destino o bajarse del vehiculo antes llegar a la Universidad, siempre que
previamente hayan notificado por escrito al responsable y la parada se haga en
sitios autorizados.

f) Verificar la afiliacion de los participantes a la ARL cuando corresponda. Si fuere
necesario, tramitar la afiliaciéon de los estudiantes a la ARL de la Universidad por
intermedio del Departamento de Desarrollo de Empleados solo cuando el lugar de
destino de la salida requiera obligatoriamente la afiliacién al Sistema de Riesgos
Laborales. Consultar el procedimiento para la afiliacion disponible en el siguiente
link: http://isolucion.eafit.edu.co/lsolucion/BancoConocimientoUEafit/6/68862F7A-
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Identificar y comunicar al equipo de trabajo los peligros que intervienen en el
desarrollo de la salida de campo y las medidas de prevencién definidas, para lo cual
podran solicitar el apoyo al area de SST.

Elaborar y actualizar segin se requiera la matriz de riesgos y peligros, para lo cual
podra contar con asesoria de SST.

Formalizar las comunicaciones intercambiadas con los participantes, profesores,
empleados, contratistas, proveedores a través de correos electrénicos, contratos,
actas, etc, evitando, en lo posible, hacer uso de medios informales como mensajes
de celular.

Procurar por el buen comportamiento de todos los participantes y por el suyo propio,
con la finalidad de cumplir los objetivos propuestos, recordando en todo momento
que, como profesor o0 empleado, es el representante de la Universidad EAFIT en la
salida.

Viajar y permanecer con todo el grupo de participantes durante el desarrollo de las
actividades de la salida de campo y de ser posible alojarse en el mismo lugar donde
estos lo hagan, cuando no sea posible el que todos se alojen en el mismo lugar,
sera necesario que el responsable conozca donde se estaran hospedando los
participantes.

Revisar regularmente que la totalidad de los participantes este completa durante los
recorridos y ante la falta de alguno activar protocolos de emergencia para su
ubicacion.

Capacitarse en primeros auxilios, incluidos primeros auxilios psicologicos y en
atencion de emergencias con la Universidad, curso que sera ofrecido por el
Departamento de Servicio Médico y Seguridad y Salud en el Trabajo.

Organizar un botiquin de primeros auxilios adecuado y vigente para el desarrollo de
la salida en consideracién de las condiciones especificas y las especies que habitan
el lugar, para lo cual recibira asesoria del Departamento de Servicio Médico y
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Diligenciar el formato de Inspeccion SST del Servicio Médico y Seguridad y Salud
en el Trabajo de EAFIT.

Informar a los participantes de las acciones a tomar en caso de emergencia, lugar y
modo de comunicarse para pedir ayuda, inclusive ante la imposibilidad de los
responsables.

No promover actos o conductas inapropiadas o inadecuadas que pongan en riesgo
o peligro la seguridad o integridad fisica, emocional o psicolégica de los
participantes.
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5.4.

En caso de que la salida contemple recolecta de muestras (biolégicas, geoldgicas,
quimicas, entre otras):

a. Supervisar la toma de muestras si aplica y no obligar a los estudiantes a
participar de esta actividad cuando no estan en condiciones de hacerlo.

b. Sensibilizar a los participantes para que, en su caso, recolecten Unicamente
el material bioldgico necesario para su estudio, evitando el deterioro de los
ecosistemas.

c. Portar copia de los permisos de recoleccién de especimenes que amparan
la salida de campo, junto con la respectiva notificacién a las autoridades
ambientales competentes (nacionales o regionales).

El responsable de la salida sera el encargado de gestionar cualquier situacion que
se presente en el desarrollo de las actividades y en los desplazamientos, atendiendo
las rutas definidas por los protocolos y reglamentos institucionales.

Tener a la mano la carpeta que contenga: copia del documento de identidad,
certificado de afiliacion al Sistema de Seguridad Social en Salud en cualquiera de
los regimenes, copia de la ARL cuando sea exigida por el lugar de destino y copia
de la pdliza de seguro estudiantil u otra segun corresponda, de manera que ante un
eventual accidente pueda dirigirse al punto de atencion.

Por ningn motivo los responsables de los nifios, nifias y adolescentes (NNA)
recibiran objetos u otros elementos de personas en territorio para el cuidado de
estos.

El responsable, no debera vincular a la salida participantes diferentes a los definidos
en el campo de aplicacion.

Acompafiantes en las salidas de campo

El responsable de la salida definira el nimero de acompafiantes (internos o externos) que
pueden oscilar entre uno, dos, tres 0 mas dependiendo del contexto de la salida de campo
y los siguientes criterios:

a)

b)

d)

En funcién de la naturaleza de la salida de campo: dependera del tipo de salida
que varia segun los objetivos -académicos; de ciencia, tecnologia e innovacion; de
caracter administrativo, de caracter social y voluntariado y de representacién en
ambitos deportivos y culturales-.

Considerando el lugar de destino de las salidas: cuando se trate de salidas
internacionales o cuando el lugar de destino tenga condiciones de orden publico
problematicas, se analizara la necesidad de establecer el nUmero de acompafantes
mayor a una persona.

Segun el namero de participantes: cuando supere mas de 25 personas, se
analizara la necesidad de establecer el nimero de acompafiantes mayor a una
persona.

Segun el tipo de participantes: cuando se trate de estudiantes de primer semestre
en el que se encuentran menores de edad o de nifilos menores de 12 afos, se
analizara la necesidad de establecer el nUmero de acompafiantes mayor a una



persona. Cuando se trate de empleados, estudiantes de posgrados, contratistas,
profesionales, se podra flexibilizar el cumplimiento de los criterios para definir el
namero de acompafnantes.

e) Segun laduracién: sila salida tiene una duracion superior a un dia, se analizara la
necesidad de establecer el nUmero de acompafiantes mayor a una persona.

De todos modos, el responsable definird el nUmero de acompafantes, en coherencia con
su criterio, experiencia y en consideracion a la realidad propia de la salida de campo.

5.5. Consideraciones para actividades en las que estén involucrados nifios,
nifias y adolescentes (NNA)

e Considerar para salidas de campo: un cuidador por cada 5 nifios con edades entre
los 0 y los 12 afios. (un cuidador puede ser: profesor, empleado, contratista,
invitados).

o Los NNA con edades entre los 0y los 14 afios no podran desplazarse solos durante
el desarrollo de la salida.

e Los NNA con edades entre los 0 y los 18 afios no podran ser fotografiados por otras
instituciones o personas sin autorizacién de la Universidad EAFIT.

e Por ningan motivo un nifio con edad entre los 0 y los 12 afios puede retirarse o irse
a su casa con una persona diferente a sus acudientes.

6. Planeacioén

El responsable de la salida sera el encargado de priorizar y coordinar todos los aspectos
relacionados con la salida de campo, dentro de los cuales se encuentran:

6.1. Caracterizacion

Para la evaluacion de la pertinencia de las salidas de campo, se sugiere que se
caractericen, de acuerdo con los siguientes elementos:

e Programa académico, grupo de investigacion o dependencia

¢ Materia, proyecto o actividad

e Obijetivo de la salida de campo

e Responsable de la salida

o Participantes

e Lugar de destino

e Periodo de la salida de campo, especificando el rango de fechas.
e Condiciones del lugar de destino e identificacioén de riesgos.



6.2.  Definir la pertinencia de la salida de campo con base en la caracterizacion
y gestionar su aprobacion

El responsable de la salida debera presentar previamente para aprobacion del responsable
de la dependencia, la caracterizacién y el cronograma de la salida de campo, de acuerdo
con los siguientes elementos:

o Definir el objetivo y alcance de la salida de campo

e Definir el detalle de las actividades se van a realizar y como se van a llevar a cabo

o Establecer los responsables especificos de acuerdo con cada una de las
actividades

¢ Rango de fechas y horarios

e Lugar de las actividades

6.3. Condiciones del lugar del destino

El responsable de la salida debera conocer de forma previa las condiciones del lugar del
destino como la disposicién de servicios publicos domiciliarios; espacios de alimentacion y
alojamiento; y seguridad adecuadas, y adicionalmente considerar:

e En el caso de las salidas a lugares apartados en los que no se pueda garantizar las
condiciones de acueducto y alcantarillado, privilegiar los destinos en los que por las
condiciones naturales se pueda contar con acceso al recurso natural de agua.

e Conocer si el lugar de destino es una zona de alto riesgo, identificando las
condiciones culturales, de seguridad y de orden publico del lugar -presencia de
grupos al margen de la ley y estado de las vias-.

e EI responsable podra apoyarse con el area de Seguridad Fisica
(vigilancia@eatfit.edu.co) para consultar a través de la empresa de vigilancia el
estado de seguridad y orden publico del lugar del destino con una antelacién minima
de cinco dias habiles.

e Establecer un acuerdo de comunicacién con el responsable del area y un contacto
de emergencia ante una novedad y en todo caso reportar su llegada al destino del
viaje y el momento de su regreso.

¢ Identificar las personas o lideres en el territorio que puedan acompafar el recorrido
y ser apoyo logistico durante la jornada, contactarlos previamente para hacer una
presentacion de la Universidad y de la actividad a realizar en la zona, buscando
recoger sus apreciaciones, condiciones de seguridad y probabilidad de riesgos
naturales. De manera especifica, la posibilidad de deslizamientos o de aumento del
caudal de las quebradas por las que se cruza para llegar a las veredas.

e Definir las formas de comunicacion segun el lugar (Internet, Whatsapp, celular), en
todo caso, contar con un teléfono celular activo u otro medio de comunicacion que
le permita comunicarse en caso de emergencia.
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e Contar con los contactos de emergencia y la ubicaciéon del puesto de salud mas
cercano (servicios de salud y hospitalarios) al lugar donde se desarrolle la salida de
campo.

¢ Identificar si por las condiciones de clima, biodiversidad propia de lugar es necesario
contar con algun esquema de vacunacion especifico y recomendaciones de
prevencién y actuacion por ejemplo ante picaduras, mordeduras de animales
ponzofosos, etc.

e Identificar condiciones de salud de los participantes de la salida (alergias,
enfermedades de base o condiciéon de discapacidad). En caso de identificarse,
establecer medidas de prevencion, actuacion y respuesta, asi como
consideraciones frente a la seleccion del lugar de destino, el tipo de transporte y las
actividades a desarrollar con el propésito de que se permita el desarrollo de los
objetivos de la salida a todos los participantes y el desplazamiento de personas con
movilidad reducida.

o Reconocer si en el lugar de destino cuentan con un plan de respuesta a emergencia
y servicio de atencién a urgencias, emergencias o desastres.

e Antes de la salida evaluar condicién de riesgo y decidir sobre la suspensién o
postergacion de la actividad en caso de identificar condiciones de seguridad que
puedan poner en riesgo a los participantes y no se puedan gestionar.

e En la negociacion con el sitio de realizacion de las actividades se debe dejar la
claridad de cada una de las actividades que se van a realizar en sus instalaciones y
recorridos.

6.4. Identificacion y gestion de riesgos

Se recomienda realizar un analisis de riesgos para identificar situaciones, aspectos o
peligros de manera previa frente a los cuales establecer un plan de accioén:

Para ello se sugiere:

¢ Identificar posibles amenazas, peligros o situaciones que pueden afectar los
objetivos propuestos o0 a los participantes, estas situaciones pueden tener
relacién con el lugar de destino, el transporte, fallas del vehiculo, restricciones a
la movilidad, los desplazamientos, las actividades, los materiales a utilizar, las
personas, etc.

e Para reconocer los factores que se deben abordar en la gestion de los riesgos
identificados, se recomienda hacer un ejercicio a través de la metodologia de los
5 porqués a través de la pregunta ¢por qué puede ocurrir la situacion
identificada?, la cual se debera repetir varias veces con el fin de identificar todas
las posibles causas que debera considerar para el andlisis y establecimiento de
acciones.



o Para cada una de las causas identificadas en el punto anterior, se recomienda
determinar una ruta o plan de accién para mitigar los efectos relacionados con
los riesgos y lograr los objetivos propuestos de acuerdo con lo planificado.

Por ejemplo: Frente a condiciones del sitio, establecer la necesidad de verificar
medidas de seguridad dispuestas en el sitio, dar las recomendaciones que se
deben seguir a los participantes y sus responsables o acudientes, definir de
instrucciones para decidir sobre la cancelacion o aplazamiento de las
actividades, identificar otras formas de acceder a la zona o de realizar las
actividades en otro lugar en el que se tenga mejor acceso, ubicar una vereda en
la que se pueda pasar la noche, y regresar en la mafiana a la cabecera
municipal.

6.5. Otros aspectos relacionados con la planeacién

Como parte de la adecuada planeacion de la salida de campo, el responsable debera
cumplir con los protocolos establecidos por el Departamento de Adquisiciones y Servicios
0 quien haga sus veces, para la contratacion de los servicios de transporte aéreo y
terrestre y las condiciones de traslado y alojamiento. Teniendo en cuenta que ninguna
persona en la Universidad esta autorizada a realizar solicitudes y contratos de transporte
con empresas diferentes a las que tiene contratadas la Institucion.

En los casos donde sea necesaria la contratacion directa de estos servicios, por tratarse de
sitios de dificil acceso donde las empresas formalizadas de transporte no suelen operar o
se requieran servicios de transporte especiales como lanchas, caballos, etc. Siempre que
sea posible, contratar empresas de transporte locales confiables que conozcan las
dinamicas del territorio y sean reconocidas en la region, de no ser posible, hacer uso de los
recursos disponibles segun el sitio y las dinAmicas propias del lugar.

Por razones de seguridad, se sugiere realizar los desplazamientos en carretera durante el
dia.

Solo se podra transportar a las personas que hayan sido informadas a través de los medios
indicados por el Departamento de Adquisiciones y Servicios, es decir, no se podra llevar
acompafiantes no autorizados por la Institucién, con el fin de evitar responsabilidades
civiles, en caso de cualquier eventualidad.

Respecto al alojamiento, de requerirse contratacion directa de este servicio, en lo posible
hacerlo con empresas debidamente autorizadas para ejercer la actividad hotelera.

De igual forma, debera formalizar la contratacion requerida previamente y la gestion de
polizas a las que haya lugar con las partes involucradas en el desarrollo de las actividades
de la salida de campo, definiendo claramente las responsabilidades, esta formalidad debera
incluir la elaboracion de la orden de servicio o el contrato de prestacion de servicios, segun
corresponda.

El responsable debera asegurarse del diligenciamiento del formato de consentimiento
informado antes de la salida, de manera que los participantes tengan una claridad del
proposito de la salida y consciencia del nivel de riesgo que asumen al participar. Cuando
participen menores de edad este consentimiento debera ser firmado por los padres de



familia o acudientes. Esta informacion debera custodiarse en la carpeta de cada participante
hasta concluir la salida.

Nota: De presentarse una situacion de emergencia es necesario conservar la informacion
de la carpeta de cada participante de acuerdo con las instrucciones del plan de respuesta
a emergencias.

7.

Participantes

Hace referencia a la persona que participa en la salida de campo en calidad de estudiante,
profesor, empleado, contratista o invitado.

7.1.

a)

b)

f)

9)

h)

)

Deberes de los participantes
Conocer y cumplir la programacion, condiciones y horarios de la salida de campo.

Diligenciar el consentimiento informado y entregarlo al responsable antes de la
salida. El participante que no diligencie el formato no podré participar de la salida de
campo. Si el participante es menor de edad, el consentimiento debera ser firmado
por los padres o acudientes.

Presentar previamente al responsable de la salida de campo el certificado de
afiliacion vigente al Sistema General de Seguridad Social en Salud en cualquier
régimen sea contributivo o subsidiado, puede ser descargado a través del siguiente
link: https://www.adres.gov.co/BDUA/Consulta-Afiliados-BDUA.

Los contratistas e invitados que participen en salidas de campo deberan acreditar la
afiliacion vigente al Sistema de Seguridad Social Integral cuando corresponda.

Informarse sobre los riesgos asociados a las actividades a desarrollar y a la regién
geografica donde se va a realizar y conocer el protocolo de emergencia del lugar de
destino y las estrategias de prevencion y mitigacion definidas desde la planeacion.

Informar al responsable de la salida sobre cualquier condicién de salud que requiera
atencion o medicamentos permanentes y portarlas durante la realizacion de la
salida.

Los participantes son responsables de su seguridad personal, por tanto, deberan
tener un comportamiento acorde con el fin de garantizarla y abstenerse de portar
armas, ingerir bebidas alcohdlicas, consumir estupefacientes o psicotropicos
durante el desarrollo de la salida de campo.

Respetar los usos y costumbres de la comunidad local y ajustarse a las reglas o
recomendaciones que realicen las autoridades del lugar.

Portar el documento de identidad y el carné institucional en el caso de eafitenses.

Informar al responsable de la salida sobre cualquier situacion que identifique pueda
constituir un riesgo durante la salida de campo.


https://www.adres.gov.co/BDUA/Consulta-Afiliados-BDUA

k)

0)

p)

7.2.

Atender las recomendaciones dadas por el responsable para la realizacién de la
salida de campo en relacion con el transporte, los desplazamientos, el lugar de
destino, el alojamiento y ante cualquier novedad o incidente que se presente.

Permanecer durante toda la salida de campo con el grupo y evitar el desplazamiento
0 acercamiento a lugares que no han sido incluidos en la programacion de la salida
de campo.

Para salidas de campo con fines de recoleccion de especimenes* de especies
silvestres de la diversidad biol6gica, se debe solicitar (ante la ANLA) la autorizacion
de colecta con minimo quince dias de antelacién al desarrollo de la salida. Este
procedimiento se realiza desde la VCTel y en apoyo con la Secretaria General de
la Universidad.

*Entiéndase por recoleccion de especimenes, el proceso de captura, remocion o
extraccion temporal o definitiva del medio natural de especimenes de la diversidad
biolégica, para la obtencion de informacion cientifica con fines no comerciales, la
integracion de inventarios o el incremento de los acervos de las colecciones
cientificas o museograficas.

Sequir las indicaciones del profesor/investigador y autorizado para la colecta del
material biolégico, para que ademas de ser procesado en los laboratorios (o lugar
destinado para ello), sea legalizado con el personal coordinador de las colecciones
biolégicas de la Universidad.

Evitar portar elementos valiosos que puedan perderse con facilidad.

Evitar cualquier acto o conducta que ponga en riesgo o peligro la seguridad o
integridad fisica, emocional o psicolégica de los participantes.

Consecuencia por el incumplimiento de los deberes

En el evento de presentarse una conducta por parte de los estudiantes y empleados durante
la realizacién de la salida de campo que constituya una falta segun lo dispuesto en el
Reglamento Académico para Programas de Pregrado y Posgrado y el Reglamento Interno
de Trabajo se llevara a cabo la aplicacion del proceso de comprobacion de faltas.

8.

Invitados

En el caso de que sea necesaria la participacion en la salida de campo de personas
externas sin vinculo directo con la Universidad, siempre que su participacion sea necesaria
en virtud del logro de los objetivos y propdsitos de esta, a continuacion, se sefialan algunos
ejemplos:

Graduados eafitenses.

Profesores o estudiantes de otras instituciones.

Expertos, practitioners.

Invitados internacionales.

Acompafiantes de personas en situacion de discapacidad fisica o sensorial o
personas neurodivergentes.



Acompafiantes de menores de edad.
Lideres de barrio o guias en territorio.

Para la participacion de invitados sera necesaria la autorizacion de los responsables de las
dependencias que aprueban la realizacion de las salidas de campo.

9.

9.1.

Desarrollo de la salida de campo
Recomendaciones

Establecer acuerdos de comunicacion con los participantes, principalmente cuando
por las condiciones de la salida como diferente sitio de alojamiento y tipo de
actividad a realizar, el grupo se divida.

Utilizar ropa y calzado de acuerdo con las condiciones del tipo de salida y destino,
por ejemplo, no es aconsejable llevar ropa llamativa, ya que los insectos tienen
predileccién por colores intensos, también prefieren los olores fuertes, por lo que
tampoco conviene utilizar perfumes.

Mantener condiciones higiénicas del sitio de alojamiento y realizacion de
actividades, es decir mantener limpios los espacios y evitar pilas de basura, lefia,
escombros para prevenir la picadura o mordedura de animales.

Abstenerse de suministrar informacion personal a personas desconocidas.

Asumir un comportamiento respetuoso y evitar la observacién de las personas de
arriba abajo, debido a que esto puede ser interpretado como una forma de desprecio
o discriminacion.

Llevar un kit basico y otros elementos de utilidad: celular con carga de bateria y
minutos, agua potable, alimentos no perecederos, medicamentos recetados,
linterna con baterias.

Utilizar elementos de proteccion personal de acuerdo con las condiciones del tipo
de salida y destino, tales como: Sombrero, bloqueador solar, repelente, entre otros.

Usar proteccion personal acorde al proceso de captura o colecta del material
biolégico.

Evitar el uso de elementos distintivos relacionados con campafias politicas y los
comentarios relacionados con el contexto politico del pais en territorios con
problemas de orden publico.

Evitar el uso de elementos de valor principalmente en recorridos urbanos.

Evitar las aglomeraciones o manifestaciones publicas cuando se realicen
actividades en territorios con problemas de orden publico.



e Evitar caminar descalzo, sacudir y revisar la ropa y el calzado antes de vestirse, y
las sdbanas antes de acostarse.

9.2. Situacion de emergencia:

Una emergencia es una situacién imprevista que requiere de una accion y atencion
inmediata, supone un riesgo inminente para la salud, la vida, la propiedad o el
medioambiente.

Son casos de emergencia, entre otros, accidentes; alteraciones de salud fisica o mental de
los participantes a la salida de campo; hospitalizacién; fallecimiento; detencion; retencion;
desaparicion; robo o cualquier otro relacionado con riesgo publico.

Ante una situacion de emergencia activar cadena de llamadas en el contacto dispuesto por
el sitio de acuerdo con su plan de emergencia y en paralelo al responsable de la
dependencia que autorizé la salida y a la jefe del Departamento de Comunicacién con la
primera informacion clave de lo ocurrido para establecer la ruta de actuacion.

Tenga en cuenta que debera tener clara la informacién previa de lo ocurrido y para ello se
puede apoyar dando respuesta a las siguientes preguntas: ¢Qué pasé? ¢ Por qué pas6?
¢,Cuando pas6? Fechay hora ¢ Dénde pas6? Sitio especifico ¢ COmo pasé? ¢ Quiénes estan
involucrados? ¢, Con quiénes se ha trabajado?

Asimismo, en situaciones de emergencia, deberd abstenerse de dar opiniones o
informacion a medios de comunicacion o instituciones sin una coordinacion previa con el
Departamento de Comunicacion.

9.3. Pdlizas de seguro

La Universidad cuenta con diferentes podlizas y sistema de atencion de riesgos laborales
para la atencién de situaciones de riesgo que pueden presentarse durante el desarrollo de
las actividades asociadas a la salida de campo afectando a sus participantes.

En consecuencia, considerando el rol dentro de la salida de campo se debera identificar de
manera previa a la salida el tipo de pdliza o sistema del cual podra hacer uso ante una
eventual emergencia.

e ARL: El Sistema de Riesgos Laborales aplica para los posibles incidentes o
accidentes de trabajo de los participantes afiliados previamente por la Universidad
EAFIT a la administradora de riesgos laborales. Para ampliar la informacion
respecto a las condiciones de uso dirigirse al Departamento de Desarrollo de
Empleados en el caso de empleados y estudiantes; y al Centro de Administracion
Documental en el caso de contratistas.

En caso de presentarse un presunto accidente de trabajo consultar el procedimiento
en el siguiente link: https://entrenos.eafit.edu.co/proyeccion-social/desarrollo-
humano/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/seguridad-salud-en-el-
trabajo/SiteAssets/Paginas/procedimientos-
formatos/Indicaciones%20para%20reporte%20presunto%20accidente%20de%20tr

abajo.pdf



https://entrenos.eafit.edu.co/proyeccion-social/desarrollo-humano/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/seguridad-salud-en-el-trabajo/SiteAssets/Paginas/procedimientos-formatos/Indicaciones%20para%20reporte%20presunto%20accidente%20de%20trabajo.pdf
https://entrenos.eafit.edu.co/proyeccion-social/desarrollo-humano/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/seguridad-salud-en-el-trabajo/SiteAssets/Paginas/procedimientos-formatos/Indicaciones%20para%20reporte%20presunto%20accidente%20de%20trabajo.pdf
https://entrenos.eafit.edu.co/proyeccion-social/desarrollo-humano/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/seguridad-salud-en-el-trabajo/SiteAssets/Paginas/procedimientos-formatos/Indicaciones%20para%20reporte%20presunto%20accidente%20de%20trabajo.pdf
https://entrenos.eafit.edu.co/proyeccion-social/desarrollo-humano/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/seguridad-salud-en-el-trabajo/SiteAssets/Paginas/procedimientos-formatos/Indicaciones%20para%20reporte%20presunto%20accidente%20de%20trabajo.pdf
https://entrenos.eafit.edu.co/proyeccion-social/desarrollo-humano/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/seguridad-salud-en-el-trabajo/SiteAssets/Paginas/procedimientos-formatos/Indicaciones%20para%20reporte%20presunto%20accidente%20de%20trabajo.pdf

e Podliza juvenil de accidentes para estudiantes de pregrado: Los estudiantes
matriculados en un programa de pregrado son beneficiarios de un seguro de
accidentes contratado por la Universidad. Para conocer el tipo de eventos que se
consideran accidentes, el paso a paso, las instituciones que otorgan atencién
médica dentro del departamento de Antioquia y las enfermedades amparadas se
podra ampliar la informacion en el siguiente link: https://www.eafit.edu.co/bienestar-
universitario/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-
trabajo/servicios/Paginas/poliza-accidentes.aspx

e Pdliza de responsabilidad civil extracontractual: Los participantes de la salida
de campo se encuentran amparados por una poéliza de responsabilidad civil
extracontractual que puede ser usada ante situaciones de emergencia. Para ampliar
la informacion respecto a las condiciones de uso dirigirse al Departamento de
Adquisiciones y Servicios.

Tener en cuenta que las condiciones de la cobertura de Gastos Médicos para la
atencion de Urgencias a quien haya sufrido un accidente operan siempre y cuando
la atencion sea dentro de las 48 horas siguientes al accidente.

e Asistencia en salidas internacionales para el viajero: La Universidad
suministrara a los estudiantes y empleados una tarjeta de asistencia en viaje con
cobertura en las fechas de la salida de campo internacional. La tarjeta de asistencia
se debe solicitar antes del viaje en el Area de Gastos de Viaje. Para ampliar la
informacién respecto a las condiciones de uso dirigirse al Departamento de
Adquisiciones y Servicios.

9.4. Causas de suspension, cancelacion o aplazamiento de las salidas de
campo.

El responsable de la salida de campo y de la dependencia que autorizé la realizacién de
esta podra suspender, aplazar o cancelar las actividades ante condiciones o eventos de
emergencia o que puedan poner en riesgo a los participantes.

Los motivos para considerar la suspension, el aplazamiento o la cancelacion de las salidas
de campo pueden ser, pero no se limitan a los siguientes:

e Lainasistencia o ausencia del responsable de la salida de campo.

¢ Condiciones meteorolbgicas adversas, malas condiciones del lugar, accidentes o
situaciones que pongan en peligro la integridad fisica o la vida de los participantes.

e Problemas de orden publico.
e Eventos de fuerza mayor.

e Cualquier otro considerado de gravedad que pueda afectar el cumplimiento de los
objetivos de la salida de campo o poner en riesgo a los participantes.


https://www.eafit.edu.co/bienestar-universitario/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/servicios/Paginas/poliza-accidentes.aspx
https://www.eafit.edu.co/bienestar-universitario/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/servicios/Paginas/poliza-accidentes.aspx
https://www.eafit.edu.co/bienestar-universitario/servicio-medico-seguridad-salud-en-el-trabajo/servicios/Paginas/poliza-accidentes.aspx

En caso de la suspension, cancelacion o aplazamiento de una salida de campo, la persona
que haya tomado la decision debera notificar oportunamente al responsable de la
dependencia que autoriz6 la salida y a las demas areas que correspondan.

10. Vigencia

El presente documento sustituye todas las regulaciones anteriores a su fecha de
expedicion.

Con el fin de armonizar las disposiciones, seran las dependencias relacionadas con los
procedimientos de las salidas de campo las encargadas de proponer regulacion
complementaria ante el Comité de Riesgos.

Comité de Riesgos

Fecha de aprobacion: 19 de mayo de 2023.



