
Actividad Detalle Responsable Fecha Pregrado Posgrado

Actualizar lista de programadores Pedir esta información a los decanos asociados
Admisiones y Registro y 

Escuelas
Enero 30 a 3 de febrero X X

Pago a profesores: Realizar validaciones para pago a profesores
Revisar la asignación de profesores en la programación académica y realizar 

ajsutes.

Admisiones y Registro y 

Escuelas
Enero 30 a 3 de febrero X X

Pago a profesores: Realizar enlace para pago a profesores
Realizar de forma conjunta enlace a Cátedra para pago de profesores, revisiones y 

ajustes

Admisiones y Registro y 

Escuelas
Febrero 6 al 10 X X

Las escuelas envian la información para la creación de las materias a través 

de un  formulario dispuesto en sharepoint.

Las materias nuevas deben estar creadas para realizar la programación en 

EPIK.

Definir materias que se ofrecen y no se ofrecen

Los programadores nos indicarán cuales materias sí se ofrecen.

Tener en cuenta las asignaturas que nuevas y que no se ofrecen por la 

reforma de los planes académicos.

Escuelas Febrero 6 al 3 de marzo X X

Copiar la programación 2023-1 al 2023-2

Tener presente programar manualmente las nuevas asignarturas de la 

forma y del núcleo. Se realizará la copia de la programación del semestre 

2023-1 al 2023-2 (Prorgramación que se encuentra mas refinada con las 

escuelas)

Admisiones y Registro Febrero 13 a marzo 3 X

Capacitar a programadores de Escuelas Capacitar en temas de programación en Epik Admisiones y Escuelas Marzo 6 al 10 X X

Programar y ajustar fechas de cada clase, horarios, modalidades, 

cambio y asignación de profesores y asignación de aulas.

Revisar si esto se puede hacer de forma masiva por BD para las asignaturas 

que van todo el semestre.

Esta actividad se realiza en conjunto Escuelas y Admisiones. Admisiones 

apoyará la validación de pensum perfecto y las escuelas harán los cambios.

Admisiones y Escuelas Marzo 13 a abril 28 X

Realizar programación de cursos de posgrado
Realizar la programación de los cursos de los programas de posgrado de 

acuerdo la oferta
Escuelas Marzo 13 a abril 28 X

Realizar revisiones a la programación y generación de alertas a las 

escuelas de acuerdo con los hallazgos encontrados en la revisión. 

(usando nuevo desarrollo de pensum perfecto)

Ajustes de cupos, aulas, revisión de clases asociadas, grupos unión, 

secciones combinadas, parametros de docentes para enlace.
Admisiones y Registro Mayo 2 al 26 X X

Creación y cierre de clases con base en datos de regitro de materias Revisar el número de cupos requeridos vs ofertados y realizar ajustes Admisiones y Escuelas Junio 5 al 14 X

Limitar a los programadores el acceso a Epik para realizar cambios
Para evitar la edición de la programación académica ad portas del periodo 

de matrículas
Admisiones y Registro Junio 15 a Julio 10 X X

Habilitar nuevamente permisos a los programadores

Habilitar nuevamente de permisos a los programadores para hacer solo 

cambios de profesores porque ya hay estudiantes matriculados. No 

cambios de horarios.

Admisiones y Registro
 Julio 17

X X

Programación académica semestre 2023-2

Solicitar creación y modificación de catálogos Escuelas 30 enero al 3 de marzo X X



Publicar de la programación Publicar a los estudiantes de la programación pregrado y posgrado Admisiones
Junio 16

X X

Realizar ajustes finales de profesores Por nuevas contrataciones, camibos y/o retiros de profesores Escuelas
 Julio 17 a Agosto 4

X X


