Procedimiento para la solicitud de carné con foto por primera
vez en Medellin
(Aplica a estudiantes nuevos de pregrado, posgrado y empleados)

1.La persona debera dirigirse a la oficina de Carnetizacion.
Para estudiantes de pregrado o posgrado de EAFIT Medellin, tener en cuenta las fechas
indicadas por Admisiones y Registro en la guia de inscripcion de cada semestre.

Tener en cuenta que el vinculo con la Universidad debera estar totalmente formalizado asi:

v

v

Estudiantes de pregrado o posgrado: como minimo un dia habil posterior al pago de la
matricula.

Empleados: entrega completa de la documentacion en el departamento de Desarrollo
de Empleados.

2. En la oficina de Carnetizacién la persona debera identificarse presentando el documento de
identidad original vigente o la constancia de documento en tramite.

3. El funcionario de la oficina de Carnetizacién verificara gue los nombres, apellidos y nimero de
documento de identidad correspondan a los almacenados en el sistema informatico de
Carnetizacion.

En caso de presentarse alguna inconsistencia en los datos o que el documento de identidad no
esté vigente, la persona deberd primero solicitar la actualizacion de datos a la dependencia
correspondiente asi:

v

v

Si es estudiante de pregrado o posgrado debera dirigirse a la oficina de Admisiones y
Registro.

Si es empleado debera dirigirse a la oficina de Desarrollo de Empleados.

4. Una vez verificada la informacion, el funcionario de la oficina de Carnetizacion procedera a la
toma de la foto, por favor tenga en cuenta:

v
v
v

Sera la foto que lo identificara en los sistemas informéaticos de la Universidad.

Si en el futuro desea cambiar la foto del carné, deberé tramitar su reposicion.

No debe portar anteojos, sombreros, gorras, ni demas accesorios 0 gestos que
impidan una adecuada identificacion.

Con el fin de lograr la mejor calidad en la imagen, se recomienda utilizar prendas de
color diferente al blanco.

La foto no puede ser enviada por correo electronico, ni entregada de forma fisica.

5. Reclamar el carné asi:

v' Estudiantes de pregrado o posgrado deberan reclamar el carné en la oficina de
Admisiones y Registro.



v" Empleados deberan reclamar el carné en la oficina de Carnetizacion.

En el momento de la toma de la foto, el funcionario de la oficina de Carnetizacién le
indicara cuando podra reclamar el carné.

Ver informacion de contacto de la oficina de Carnetizacion, Admisiones y Registro y
Desarrollo de Empleados:
http://www.eafit.edu.co/institucional/campus-eafit/normatividad/Paginas/carnetizacion.aspx#15

Procedimiento para la solicitud de carné con foto por primera
vez en ciudades diferentes a Medellin
(Aplica a estudiantes nuevos de pregrado, posgrado y empleados)

El funcionario responsable del proceso de carnetizacion en la ciudad correspondiente, coordinara
la toma de la foto, expedicion y entrega del carné a su titular.

Para mas informacion sobre la carnetizacion institucional visite:

www.eafit.edu.co/carnetizacion
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